DEVLET MALZEME OFiSi GENEL MUDURLUGU
HUKUK MUSAVIRLIGI YONERGESI
BIiRINCI BOLUM
Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci, Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigii Hukuk
Miisavirliginin gorev ve sorumluluklart ile ¢aligmalarina iliskin esas ve usulleri diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 233 sayili Kamu Iktisadi
Tesebbiisleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname, 399 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname
ile Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigii Ana Statiisiine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

Genel Miidiirliik: Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigiini,

Genel Miidiir: Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiiriind,

Hukuk Miisavirligi: Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigli Hukuk Miisavirligini,
I. Hukuk Miisaviri: Devlet Malzeme Ofisi Genel Midirligi 1. Hukuk Misavirini,
Hukuk Miisavirleri: Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigii Hukuk Miisavirlerini,
Avukat: Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigiinde gorevli avukatlari,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Kurulus, Gorev, Birimler Arasi islemler
Kurulus

MADDE 4- (1) Hukuk Miisavirligi, 1. Hukuk Miisavirinin yetki ve sorumlulugunda Genel
Midiire bagli bir birim olup, 1. Hukuk Miisaviri, hukuk miisavirleri, avukatlar ve Hukuk
Miisavirligi biiro boliimiinde gorevlendirilen personelden olusur.

Gorev

MADDE 5- (1) Hukuk Misavirliginin gorevleri, 29/5/2008 tarihinde yiiriirliige giren Devlet
Malzeme Ofisi Gorev ve Teskilat Yonergesinde yer aldig sekildedir.

Hukuk miisavirliginin sevk, idare ve koordinasyonu

MADDE 6 - (1) Hukuk Miisavirliginin sevk, idare ve koordinasyonu ile hukuk miisavirleri
arasindaki gorev dagilimi I. Hukuk Miisavirince saglanir.

(2) 1. Hukuk Miisavirinin gorevli, izinli veya herhangi bir sebeple gdérevde bulunmamasi
halinde, Genel Miidiirce belirlenecek hukuk miisavirlerinden biri, onlarin yoklugunda ise bir
avukat bu gorevi yiiriitiir.

(3) Hukuk Miisavirliginin gorevi dahilindeki hususlarla ilgili olarak, hukuk miisavirleri ve
bunlara bagli gérev yapan avukatlar tarafindan yiiriitiilen is ve islemler hakkinda hukuk
miisavirlerince, I. Hukuk Miisaviri diizenli ve siirekli olarak bilgilendirilir.

Personelin gorev yetki ve sorumlulugu



MADDE 7- (1) Hukuk Miisavirligi personelinin gorev yetki ve sorumluluklar1 gorev
tariflerinde belirtildigi sekildedir.

(2) Hukuk Misavirligi biiro boliimiinde gorevli personel kendilerine verilen igleri siiresinde
kanun, tliziik, yonetmelik ve emirlere uygun olarak yapmakla ve gizlilige uymakla
yiikkiimlidiirler.

Dava ve takip oluru

MADDE 8- (1) Dava agilmas1 ve icra takibi yapilmasi i¢in ilgili birimce Genel Miidiirliik
Makamindan Olur alinarak dosya Hukuk Miisavirligine intikal ettirilir.

(2) Genel Midiirliik adina dava agilmas1 veya bir takip yapilmasi veya itiraz edilmesi gerekli
goriilen konularda ilgili birimlerce, dava veya takip olunan hususun, miktarin veya degerin,
kime kars1 agilmasi gerektiginin agikca belirtilmesi ve konu ile ilgili tiim bilgi ve belgelerin
gonderilmesi gerekir.

(3) Hukuk Miisavirligi davanin agilmasina veya takibin yapilmasina gerek olmadigi, alacagin
zaman asimina ugramis bulundugu, yazisma ve bagvurularin tamamlanmadig1 kanaatinde ise
dosyasini hukuki goriisii ile birlikte Genel Miidiirliik Makami kanaliyla iade eder.

(4) Genel Miidiirlik Makamindan onay alinmadik¢a, Genel Miidiirliik adina dava veya icra
takibi agilamaz.

Islerin tevdii

Madde 9- (1) Hukuk Miisavirligince yiiriitiilecek isler I. Hukuk Miisaviri tarafindan hukuk
miisavirlerine, hukuk miisavirlerince de ilgili personele havale edilmek suretiyle intikal ettirilir.

(2) I. Hukuk Misavirince havale yapildiktan sonra geregi yapilmak iizere evrak ilgililere
zimmetle teslim edilir.

(3) Acele ve siireli islere oncelikle bakilir.
Dava ve takiplerin yiiriitillmesi

MADDE 10- (1) Kendisine dava ve icra takibi ile ilgili is tevdi edilen avukat, isi dncelikle
zamanagimi ve diger usuli islemler bakimindan gézden gegirerek gerekli tedbirleri alir.

(2) Dava ve icra takipleri ile ilgili islerin siiresinde yapilmasi ve takibi zorunludur.
Dava ve takip evrakinin saklanmasi

MADDE 11- (1) Avukatlar kendilerine tevdi olunan her dava ve takip hakkinda kendilerinin
veya kargi tarafin merciine verdikleri dilek¢e ile durusma tutanaklarini ve sair evrakin bir
suretini dosyalarinda saklamakla yiikiimliidiirler.

(2) Bu dosyalar Hukuk Miisavirliginde muhafaza edilir.
Goriis alinmasi

MADDE 12- (1) Genel Miidiirliik birimleri, hukuki bir konu hakkinda Hukuk Miisavirliginden
gorlis alinmasini gerekli gordiikleri takdirde, Genel Miidiirliik Makaminin oluru ile bu istegini
yazili olarak Hukuk Miisavirligine bildirirler. S6zkonusu yazida konu agiklanmakla birlikte
goriis istenen husus hakkinda ilgili birimin goriisii belirtilir ve konu ile ilgili tiim bilgi ve
belgeler de yaziya eklenir.

Bilgi ve belge istenilmesi



MADDE 13- (1) Hukuk Miisavirligi, gerekli gordiigii takdirde Genel Miidiirliik birimlerinden
dogrudan bilgi, belge ve goriis isteyebilir. Ilgili birimler de istenilen bilgi, belge ve goriisiinii
dogrudan Hukuk Miisavirligine gonderebilirler.

UCUNCU BOLUM
Kanun Yollarina Miiracaat ve Ilgililerin Sorumlulugu
Kanun yollarima basvurma
MADDE 14- (1) Dava ve icra takiplerinde olagan biitiin kanun yollarina bagvurulmasi esastir.

(2) Ancak, davanin agilmamasi, davaya miidahale edilmemesi veya miidahil olunmasi, davanin
kabulii veya davadan feragat edilmesi, Genel Miidiirliikk leh ve aleyhindeki dava ve takiplerin
sulh yolu ile sonuc¢landirilmasi, kararin temyiz edilmemesi, karar diizeltilmesi yoluna
gidilmemesi ve yargilamanin yenilenmesi yoluna gidilmesi hususlarinda Hukuk
Miisavirligince, Genel Miidiirlilk Makamindan olur alinir.

Durusmali inceleme

Madde 15 -(1) Kanun yollarina bagvuruda, durusma agilmasini istemeye ve durusmada hazir
bulunmaya, davayi takip eden avukat yetkilidir.

(2) Davada birden ¢ok avukatin mesaisi ge¢mis ise, hangilerinin durusmada hazir bulunacagina
ve kanuni yollara basvuru sathasinda birinci derecede sorumlu olacagma I. Hukuk Miisaviri
karar verir.

Bilirkisi raporlar:
MADDE 16- (1) Bilirkisilerce aleyhte verilen raporlara kars: siiresi i¢inde itiraz edilir.

(2) Raporun kismen idare aleyhine olmasi halinde rapora itiraz edilip edilmeyeceginin takdiri
I. Hukuk Miisavirine aittir. Rapora kars1 itiraz edilmesinden vazgecme, avukatinca hazirlanir
ve 1. Hukuk Miisavirinin onayina sunulur.

Vergi ve 3 iincii sahis ihbarnameleri, icra ve 6deme emirleri

MADDE 17- (1) Hukuk Miisavirligine teblig edilen veya diger birimlere teblig edilip Hukuk
Miisavirligine intikal ettirilen vergi thbarnameleri, icra ve 3 iincii sahis ihbarnameleri, temlikler
ile icra ve 6deme emirleri hakkinda gerekli hukuki tedbirlerin ilgili avukat tarafindan alinmasi
mecburidir.

(2) Odenmesi gerekli olanlar liizumlu evrakla birlikte Genel Miidiiriin onayina sunulur.

(3) Diger birimler kendilerine teblig edilen ve hukuki ihtilaf doguracak her tiirlii tebligati, konu
hakkindaki bilgi ve belgelerle birlikte derhal Muhasebe Daire Baskanligina ve Hukuk
Miisavirligine gondermek zorundadir.

Takip konusu isler

MADDE 18 - (1) Birimler Ofisin kanuni haklarinin korunmasi i¢in gerekli yazisma ve idari
mercilere bagvuruyu kendileri yaparlar. Bu yazisma ve basvurulardan sonug¢ alinamadigi
takdirde, bu islere ait dosya en kisa zamanda ve en ge¢ zaman agiminin dolmasindan bir ay 6nce
delil olabilecek evrakla birlikte birimlerin olaylar1 ve yapilmis olan iglemi izah eden, goriisiinii
bildiren yazis1 ile birlikte Genel Miidiirlik Makaminin havalesiyle Hukuk Miisavirligine
gonderilir.

Sorumluluk



MADDE 19 - (1) Birimlerce belgelerin zamaninda Hukuk Miisavirligine gonderilmemesi veya
avukatinca gerekli tedbirlerin alinmamasi nedeniyle Genel Miidiirliik zarara ugradig: takdirde,
bu zarar ilgililerden tahsil edilir.

Ilamlarin icrasi

MADDE 20 - (1) Kazanilan davalara ait ilamlar isin 6zelligine gore kesinlesmeden veya
kesinlestikten sonra en kisa zamanda icraya konur.

(2) Kazanilan davalara ait ilamlarin icra sathasinda takibi, miinhasiran icra isleri ile ilgili
avukat, yok ise kural olarak davay: sonuglandiran avukat tarafindan yapilir.

Tahsilat

MADDE 21 - (1) Genel Miidiirliik tarafindan agilan icra takiplerinde borglu tarafindan yapilan
taksit ve mehil teklifleri Genel Midiirlik Makaminin onayina, kars1 alacak iddialar1 ilgili
birimin bilgisine sunulur.

(2) Borglu 6demede bulunduk¢a durum Hukuk Miisavirligince, Muhasebe Daire Baskanligina
bildirilir.

(3) Icra dosyasindaki tahsilatlar Muhasebe Daire Baskanliginca en kisa zamanda icra
dosyasindan ¢ekilerek Hukuk Miisavirligine bilgi verilir.

(4) Tasra Birimlerince tahsil edilen alacaklar, yapilacak kesintiler ve net tahsilat gosterilmek
suretiyle Hukuk Miisavirligine ve Muhasebe Daire Bagkanligina bildirilir.

Aciz vesikasi

MADDE 22 - (1) Icra takipleri aciz vesikasina baglandig: takdirde bu vesikalar, bor¢lunun mal
iktisap edip etmedigi zaman zaman arastirilmak {izere Muhasebe Daire Bagkanligina ve ilgili
birime tevdi olunur.

(2) Borcun azligi, borcun bor¢lunun mal iktisabi ile ddemesinin miimkiin goriilmedigi hallerde,
bu alacaklarin terkini i¢in isin 6zelligine gore Muhasebe Daire Baskanliginca veya Hukuk
Miisavirligince Y o6netim Kurulundan karar alinir ve dosya arsive kaldirilir.

Kararlarin teblige ¢ikarilmasi

MADDE 23 - (1) Genel Midiirliik lehine sonuglanan davalara ait kararlarin tebligat islemleri
en kisa zamanda yapilir.

(2) Aleyhe sonuglanan davalarda ise karsi tarafin karar1 teblige ¢ikarmamasi ve gecikmenin
Genel Miidiirliik zararina yol acacagi hallerde Genel Miidiirliikge teblige cikarilir.

Adli mercilere bildirim

MADDE 24 - (1) Genel Miidiirliigiin ilgili bulundugu hukuki islemler hakkinda adli mercilerce
sorulan hususlara Hukuk Miisavirliginin goriisii alinmadan cevap verilemez.

Arsive kaldirma

MADDE 25 - (1) Davalarla ilgili takiplerle, ilamsiz icra takipleri, yapacak islem kalmaksizin
sona erdiklerinde diger dosyalarla ilgili degil iseler 1 yil sonra arsive kaldirilirlar.

Avukathik hizmeti alinmasi

MADDE 26 - (1) Gerekli goriilen davalarda Hukuk Miisavirliginin teklifi ve Genel Miidiiriin
Oluru ile vekalet sozlesmesi yapilarak avukat c¢alistirilabilir. Bu kapsamda c¢alistirilacak
avukatlarin ¢alisma usul ve sartlari yapilacak s6zlesmede belirtilir.

DORDUNCU BOLUM



Birimin Denetlenmesi
Denetim

MADDE 27- (1) Genel Midiirliikk avukatlarinin takip ettikleri dava ve icra islerinin tamami
yilda en az bir defa I. Hukuk Miisaviri veya gorevlendirecegi hukuk miisaviri veya avukat
tarafindan denetlenir.

(2) Denetim, avukatlara tevdii edilmis olan dava ve icra dosyalarinin, genel hiikiimler, kurallar
ve Genel Miidiirliik emirlerine uygun sekilde tesis edilip edilmediginin tetkiki suretiyle yapilir.

Denetim raporunun muhtevasi

MADDE 28- (1) Denetim raporlari, dosyalarda goriilen noksan ve yapilan yanlis muameleleri,
denetim neticesine gore islerin istenilen sekilde yiiriitiilmesi i¢in alinmasi gereken tedbirler
hakkinda miitalaay1 ihtiva eder.

Raporlarin sonuclari

MADDE 29- (1)Yapilan denetlemeye ait raporlar denetimin bitimini miiteakip bir ay i¢inde I.
Hukuk Miisavirine tevdii olunur. I. Hukuk Miisaviri kendisine tevdii olunan raporun sonucuna
gore gerekli islemleri yapar.

BESINCIi BOLUM
Vekalet Ucreti
Vekailet iicretinin dagitilmasi

MADDE 30- (1) (Degisik: YKK-28/04/2015-15/188) Genel Miidiirliik lehine karara baglanan
ve tahsil olunan vekélet iicretleri Muhasebe Daire Baskanliginca bir emanet hesabinda
toplanarak Hukuk Miisavirliginde gorev yapan personele ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca
Odenir.

Vekalet iicretinden feragat

MADDE 31- (1) Ofis alacaginin tahsil ve tasfiyesini saglamak amaciyla yapilacak anlagmalar
sebebiyle, gerektiginde yargi organlarinca ve icra miidirliiklerince takdir edilen vekalet
iicretinden kismen veya tamamen feragat edilmesine Yonetim Kurulu karar verir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 32 - (1) 26/05/2005 tarihinde yiiriirlige giren Devlet Malzeme Ofisi Hukuk
Miisavirligi Yonergesi yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yiirirlik

MADDE 33 - (1) Bu Yonerge, 28/04/2015 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 34- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirii yliriitiir.



